
Порядок заполнения, учёта и 
выдачи аттестатов об 
основном общем и среднем 
общем образовании



Нормативная база: ключевые документы
Деятельность образовательных организаций по выдаче аттестатов регулируется системой взаимосвязанных нормативных актов 

федерального уровня.

Федеральный закон № 273-ФЗ
«Об образовании в Российской Федерации» — основополагающий

документ, устанавливающий право на получение документа об

образовании(статьи 28, 34, 60, 98). 

Приказ Минпросвещения РФ от 05.10.2020 № 545 

«Об утверждении образцов и описаний аттестатов об основном 

общем и среднем общем образовании и приложений к ним» 

(в редакции приказа от 31.10.2023 № 813) 

Приказы об итоговой аттестации
Порядок проведения ГИА-9 и ГИА-11, включая условия допуска и
основания для выдачи документов об образовании:

✓ Порядки проведения государственной итоговой аттестации по 

образовательным программам основного общего и среднего общего 

образования, утвержденными приказами Министерства 

просвещения Российской Федерации и Федеральной службы по 

надзору в сфере образования и науки от 4 апреля 2023 г. N 232/551, 

233/552.

Приказ Минпросвещения РФ от 05.10.2020 № 546

«Об утверждении Порядка заполнения, учета и выдачи аттестатов 

об основном общем и среднем общем образовании и их дубликатов»

Приказ Минпросвещения РФ от 29.09.2023 № 729 

«Об утверждении образцов и описаний медалей «За особые успехи
 в учении» I и II степеней»

Приказ Минпросвещения РФ от 29.09.2023 № 730 

«Об утверждении порядка и условий выдачи медалей «За особые 

успехи в учении» I и II степеней»

Приказ Минпросвещения РФ от 29.09.2023 № 731 

«Об утверждении образца свидетельства об обучении и порядка 

его выдачи лицам с ограниченными возможностями здоровья 

(с различными формами умственной отсталости), не имеющим  

основного общего и среднего общего образования и обучающимся 

по адаптированным основным общеобразовательным программам»



Документы об образовании, выдаваемые ОО лицам, 
успешно прошедшим ГИА:

Аттестат об основном общем образовании и 
приложение к нему выдаются лицам:

-завершившим обучение по ОП ООО
 
-успешно прошедшим ГИА (набравшим по 
сдаваемым учебным предметам минимальное 
количество  первичных баллов, определенное 
органом исполнительной власти субъекта РФ 
(приказ Министерства образования и науки 
Челябинской области № 01/460 от 13.03.2026)

Аттестат о среднем общем образовании и 
приложение к нему выдается лицам:

- завершившим обучение по ОП СОО

- успешно прошедшим ГИА (набравшим по 
обязательным учебным предметам (русский 
язык, математика) при сдаче ЕГЭ (за 
исключением ЕГЭ по математике базового 
уровня) количество баллов не ниже 
минимального (приказ Рособрнадзора № 876 от 
26.06.2019), при сдаче ГВЭ и ЕГЭ по математике 
базового уровня – отметки не ниже 
удовлетворительной (3 балла)



Аттестат с отличием: ООО

• завершившим обучение по образовательным программам 

основного общего образования;

• успешно прошедшим государственную итоговую аттестацию (без 

учета результатов, полученных при прохождении повторной 

государственной итоговой аттестации);

• имеющим итоговые отметки "отлично" по всем учебным предметам 

учебного плана.



Аттестат с отличием: СОО красного 
цвета

• завершившим обучение по образовательным программам СОО;

• имеющим итоговые отметки "отлично" по всем учебным 
предметам учебного плана;

• успешно прошедшим государственную итоговую аттестацию (без 
учета результатов, полученных при прохождении повторной 
государственной итоговой аттестации) и набравшим:

✓ не менее 70 баллов на ЕГЭ по учебному предмету "Русский язык" и 
не менее 70 баллов на ЕГЭ по одному из сдаваемых учебных предметов, 
либо 5 баллов на ЕГЭ по учебному предмету "Математика" базового 
уровня (для выпускников, сдающих только учебные предметы "Русский 
язык" и "Математика" базового уровня);

✓ 5 баллов по обязательным учебным предметам - в случае 
прохождения выпускником ГИА в форме ГВЭ;

✓ 5 баллов по обязательному учебному предмету, сдаваемому в 
форме ГВЭ, и не менее 70 баллов по обязательному учебному предмету, 
сдаваемому в форме ЕГЭ, - в случае выбора выпускником различных 
форм прохождения ГИА (ЕГЭ и ГВЭ);

✓ имеющим подтверждённые достижения на олимпиадах 
(победители, призёры) или конкурсах федерального уровня.



Аттестат с отличием: СОО сине-голубого 
цвета

• завершившим обучение по образовательным программам СОО;

• имеющим итоговые отметки "отлично" по всем учебным 
предметам учебного плана и не более двух отметок "хорошо";

• успешно прошедшим государственную итоговую аттестацию (без 
учета результатов, полученных при прохождении повторной 
государственной итоговой аттестации) и набравшим:

✓ не менее 60 баллов на ЕГЭ по учебному предмету "Русский язык" и 
не менее 60 баллов на ЕГЭ по одному из сдаваемых учебных предметов, 
либо 5 баллов на ЕГЭ по учебному предмету "Математика" базового 
уровня (для выпускников, сдающих только учебные предметы "Русский 
язык" и "Математика" базового уровня);

✓ 5 баллов по обязательным учебным предметам - в случае 
прохождения выпускником ГИА в форме ГВЭ;

✓ 5 баллов по обязательному учебному предмету, сдаваемому в 
форме ГВЭ, и не менее 60 баллов по обязательному учебному предмету, 
сдаваемому в форме ЕГЭ, - в случае выбора выпускником различных 
форм прохождения ГИА (ЕГЭ и ГВЭ);

✓ имеющим подтверждённые достижения на олимпиадах 
(победители, призёры) или конкурсах федерального уровня.

Медаль II степени



Медали «За особые успехи в учении» I и II степеней

Пункт 3. Медали вручаются выпускникам организациями в торжественной обстановке одновременно с 
выдачей  аттестатов о среднем общем образовании с отличием.

       Пункт 4. О выдаче медали делается соответствующая запись в книге регистрации выданных медалей, 
которая ведется в организации.



Заполнение бланка приложения к аттестату об основном общем  
и среднем общем образовании

Приказ Министерства просвещения Российской Федерации  от 05.10.2020 № 546 «Об утверждении Порядка 
заполнения, учета и выдачи аттестатов об основном общем и среднем общем образовании и их дубликатов»

П. 5.3. Итоговые отметки за 9 класс по предметам «Русский язык», «Математика» и двум учебным предметам, 
сдаваемым по выбору обучающегося, определяются как среднее арифметическое годовой и экзаменационной отметок 
выпускника и выставляются в аттестат целыми числами в соответствии с правилами математического округления.

В случае если в учебном плане были учебные курсы «Алгебра», «Геометрия», «Вероятность и статистика», то в графе 
«Наименование учебных предметов» указывается учебный предмет «Математика», а итоговая отметка за 9 класс 
определяется как среднее арифметическое годовых отметок по учебным курсам «Алгебра», «Геометрия», «Вероятность и 
статистика» и экзаменационной отметки выпускника.

Итоговые отметки за 9 класс по другим учебным предметам выставляются на основе годовой отметки выпускника 
за 9 класс.

Итоговые отметки за 11 класс определяются как среднее арифметическое полугодовых (четвертных, 
триместровых) и годовых отметок обучающегося за каждый год обучения по образовательной программе среднего 
общего образования и выставляются в аттестат целыми числами в соответствии с правилами математического 
округления.

В случае если в учебном плане были учебные курсы «Алгебра и начала математического анализа», «Геометрия», 
«Вероятность и статистика», то в графе «Наименование учебных предметов» указывается учебный предмет «Математика», 
а итоговая отметка за 11 класс определяется как среднее арифметическое годовых отметок по учебным курсам «Алгебра 
и начала математического анализа», «Геометрия», «Вероятность и статистика».

Отметка «зачтено» допускается по «ИЗО», «Музыке», «Физкультуре» (выпускникам, относящимся к специальной 
медицинской группе для занятия физической культурой). 

Не допускается запись «не изучал». 



Прохождение ГИА экстерном и выдача аттестата

Выдача 
аттестата

Прохождение 
ГИАЗачислениеПодача 

заявления

Лица, обучающиеся в форме семейного образования или самообразования, вправе пройти ГИА экстерном. Для этого необходимо 
подать заявление в образовательную организацию, имеющую государственную аккредитацию, в установленные сроки. По итогам 
успешного прохождения всех аттестационных процедур выдаётся аттестат государственного образца.



Приказ Министерства просвещения Российской Федерации  от 05.10.2020 № 546 «Об утверждении Порядка заполнения, учета 
и выдачи аттестатов об основном общем и среднем общем образовании и их дубликатов» (пункт 5.3 (б)):

Если  выпускник освоил ОП ООО или ОП СОО в  форме семейного образования, самообразования, либо обучался по 
образовательной программе, не имеющей государственной аккредитации, прошел экстерном промежуточную аттестацию, 
ГИА в образовательной организации, реализующей аккредитованные образовательные программы и получил 
удовлетворительные результаты ГИА, в аттестат выставляются отметки, полученные выпускником на промежуточной 
аттестации, проводимой аккредитованной образовательной организацией, по всем предметам, входящим в обязательную 
часть  учебного плана ОО, выдавшей аттестат.

 Итоговые отметки за 9 класс по учебным предметам «Русский язык», «Математика» и двум предметам, сдаваемым по 
выбору обучающегося, определяются как среднее арифметическое отметок, полученных на промежуточной аттестации, и 
экзаменационных отметок и выставляются в аттестат целыми числами в соответствии с правилами математического 
округления.

Прохождение ГИА экстерном и выдача аттестата



Особенности учёта и выдачи аттестатов 
иностранным гражданам

Иностранные граждане и лица без гражданства, прошедшие итоговую 

аттестацию в российских образовательных организациях, получают аттестат 

государственного образца на общих основаниях. При оформлении учитывается 

ряд особенностей.

Идентификация личности

Документ, удостоверяющий личность, должен быть переведён на 

русский язык и нотариально заверен.

Написание ФИО

Имя вносится в аттестат в соответствии с документом, 

удостоверяющим личность, с учётом транслитерации.

Учёт в книге регистрации

Все сведения об иностранном гражданине фиксируются в 

установленном порядке с обязательным указанием гражданства.

Важно помнить

Аттестат, выданный иностранному гражданину в РФ, является 

официальным документом об образовании и может 

потребовать процедуры апостилирования или легализации 

для признания за рубежом.

Образовательная организация обязана проинформировать 

выпускника о необходимости данной процедуры при выдаче 

документа.



Заполнение и выдача в 2026 году аттестатов об ООО и СОО гражданам, в том 
числе иностранным, проходившим обучение за рубежом и вынужденным 

прервать его в связи с недружественными действиями иностранных государств 
(раздел VII приказа 546 в ред. от 03.03.2026 № 136) 

1) Находящимся в РФ:
• осваивающим ОП ООО, ОП СОО;
• зачисленным в ОО;
• проходящим по своему выбору ГИА-9 или ГИА-11 в формах, установленных Порядками проведения ГИА-9, ГИА-11.

Аттестат об ООО, СОО выдается: 
✓ завершившим обучение по ОП ООО, СОО;
✓ имеющим итоговые отметки не ниже «удовлетворительно» по всем предметам УП;
✓ «зачет» за итоговое собеседование по русскому языку, итоговое сочинение (изложение);
✓ успешно прошедшим ГИА-9, ГИА-11.

Итоговые отметки определяются:

• как итоговые отметки по результатам промежуточной аттестации или как среднее арифметическое четвертных (триместровых) за 9 класс 
(при наличии);

• по предметам, изучение которых завершилось до 9 класса (ИЗО, музыка, др.) – на основании документально подтвержденных итоговых 
отметок (при наличии) или проставляются отметки «зачтено»;

• по результатам промежуточной аттестации или как среднее арифметическое полугодовых ( четвертных, триместровых) и годовых отметок за 
каждый год обучения по ОП СОО (при наличии).



Заполнение и выдача в 2026 году аттестатов об ООО и СОО гражданам, в том 
числе иностранным, проходившим обучение за рубежом и вынужденным 

прервать его в связи с недружественными действиями иностранных государств 
(раздел VII приказа 546 в ред. от 03.03.2026 № 136) 

2)Находящимся в РФ:
• осваивающим ОП ООО, ОП СОО;
• зачисленным в ОО;
• проходящим по своему выбору  ГИА-9 или ГИА-11 в форме промежуточной аттестации.

3)Находящимся в иностранных государствах:
• осваивающим ОП ООО, ОП СОО в ОО/вне ОО в форме семейного образования или самообразования с применением электронного обучения и 

(или) дистанционных образовательных технологий.

Аттестат об ООО, СОО выдается: 
✓ завершившим обучение по ОП ООО, ОП СОО;
✓ имеющим итоговые отметки не ниже «удовлетворительно» по всем предметам УП;
✓ «зачет» за итоговое собеседование по русскому языку, итоговое сочинение (изложение);
✓ успешно прошедшим ГИА-9, ГИА-11.

Итоговые отметки определяются:

• как итоговые отметки по результатам промежуточной аттестации или как среднее арифметическое четвертных (триместровых) за 9 класс 
(при наличии);

• по предметам, изучение которых завершилось до 9 класса (ИЗО, музыка, др.) – на основании документально подтвержденных итоговых 
отметок (при наличии) или проставляются отметки «зачтено»;

• по результатам промежуточной аттестации или как среднее арифметическое полугодовых ( четвертных, триместровых) и годовых отметок за 
каждый год обучения по ОП СОО (при наличии).



Порядок заполнения и выдачи в 2022/23, 2023/24, 2024/25, 2025/26 
учебных годах аттестатов об ООО и СОО в связи с принятием  в РФ 
ДНР, ЛНР, Запорожской и Херсонской областей (раздел VIII приказа 

546), лицам:
П. 43 (б) обучавшимся в ОО, расположенных на территориях ДНР, ЛНР, Запорожской и Херсонской областей и принятых 
начиная с 2021/22 учебного года на обучение в ОО, расположенные на территории РФ (за исключением территорий ДНР, 
ЛНР, Запорожской и Херсонской областей со дня их принятия в РФ).

П. 44. Аттестат об ООО и приложение к нему выдаются лицам (условия получения аттестата):
1. Завершившим обучение по имеющим государственную аккредитацию ОП ООО.
2. Имеющим итоговые отметки не ниже «удовлетворительно» по всем учебным предметам учебного плана, изучавшимся 

на уровне ООО.
3. Получившим «зачет» за итоговое собеседование по русскому языку (начиная с 2025/2026 учебного года).
4. В 2025/2026 учебном году:
• успешно прошедшим ГИА-9 в форме ГВЭ по двум обязательным учебным предметам; 
• по результатам промежуточной аттестации (в случае, если проходили ГИА-9 в форме ГВЭ, но не прошли или получили 

неудовлетворительные результаты более, чем по одному обязательному предмету, либо получили повторно 
неудовлетворительный результат по одному из обязательных предметов в резервные сроки);

•  детям-инвалидам, инвалидам, лицам с ОВЗ (в случае успешного прохождения по своему выбору ГИА-9 в форме ГВЭ по 
двум обязательным предметам или в форме промежуточной аттестации). 

П. 45. В 2025/26 учебном году аттестат об ООО с отличием и приложение к нему выдается лицам, завершившим обучение по 
ОП ООО, имеющим итоговые отметки «отлично» по всем предметам учебного плана, изучавшимся на уровне ООО и «зачет» 
за итоговое собеседование по русскому языку.



Порядок заполнения и выдачи в 2022/23, 2023/24, 2024/25, 2025/26 
учебных годах аттестатов об ООО и СОО в связи с принятием  в РФ 
ДНР, ЛНР, Запорожской и Херсонской областей (раздел VIII приказа 

546), лицам:

Пункт 47. Аттестат о СОО и приложение к нему выдается лицам, указанным в пункте 43 Порядка (условия получения 
аттестата):
1) Завершившим обучение по имеющим государственную аккредитацию ОП СОО;
2) Имеющим итоговые отметки не ниже «удовлетворительно» по всем учебным предметам учебного плана, изучавшимся 

на уровне СОО;
3) Получившим «зачет» за итоговое сочинение (изложение) (начиная с 2025/2026 учебного года);
4) В 2025/2026 учебном году:
•  успешно прошедшим по своему выбору ГИА-11 в форме ЕГЭ или ГВЭ;
•   по результатам промежуточной аттестации (в случае, если не прошли ГИА-11 или получили неудовлетворительные 

результаты более, чем по одному обязательному предмету, либо получили повторно неудовлетворительный результат по 
одному из этих предметов в резервные сроки);

• детям-инвалидам, инвалидам, лицам с ОВЗ (в случае успешного прохождения по своему выбору ГИА-11 в форме ЕГЭ или 
в форме ГВЭ или в форме промежуточной аттестации). 

Пункт 48. Аттестат о СОО с отличием и приложение к нему в 2025/26 учебном году выдается лицам, указанным в пункте 43, 
в соответствии с пунктом 21 приказа 546.



Лица с умственной отсталостью: особый статус 
документа

Свидетельство об 
обучении

Лицам с умственной
отсталостью выдаётся
Свидетельство об
обучении — документ,
подтверждающий факт
получения образования по
АООП, но не являющийся
аттестатом
государственного образца.

Форма 
свидетельства

Образец свидетельства
утверждён Приказом
Минпросвещения РФ от 
22.10.2024 № 731 

Документ содержит сведения
об организации, периоде
обучения и освоённой
программе.

Аттестат об ООО или СОО данной категории обучающихся
не выдаётся вне зависимости от успехов в обучении,
поскольку уровень образования по АООП не соответствует
требованиям ФГОС ООО и ФГОС СОО.

Образовательная организация обязана своевременно
информировать родителей (законных представителей) о
виде выдаваемого документа ещё на этапе зачисления.

Выпускники, обучавшиеся по адаптированным основным общеобразовательным программам для лиц с умственной отсталостью 
(интеллектуальными нарушениями), не получают аттестат об основном или среднем общем образовании.



Основания и процедура выдачи 
дубликатов аттестатов
01

Подача заявления
Владелец аттестата (или его законный представитель) подаёт письменное заявление в
образовательную организацию, выдавшую оригинал. Основания: утрата, порча, смена
персональных данных.

02

Проверка архивных данных
Организация проверяет записи в книге регистрации выданных документов об образовании и
архивных документах, подтверждающих факт освоения образовательной программы.

03

Оформление дубликата
Дубликат оформляется на действующем бланке аттестата с пометкой «Дубликат». Сведения
полностью соответствуют оригиналу. Прежний аттестат при наличии сдаётся и уничтожается с 
составлением соответствующего акта лицом, уполномоченным руководителем на основании 

распорядительного акта.

04

Регистрация и выдача

Дубликат регистрируется в книге учёта и выдаётся заявителю под роспись. Запись вносится в
личное дело обучающегося и архивные документы организации.



1.За выдачу документов об образовании, об обучении и дубликатов указанных документов плата не взимается 
(ч. 16 ст. 60 273-ФЗ).

2. Бланки хранятся  в ОО как документы строгой отчетности (п. 15 пр. 546;  п. 4 пр. 731 )
 

3. Передача бланков в другие ОО не допускается  (п. 16  пр. 546)

4. Аттестаты и приложения к ним выдаются выпускникам 9,11 классов теми ОО, в которых они проходили ГИА, 
на основании решения педагогического совета (п. 22 пр. 546)

5. Аттестаты и приложения к ним выдаются не позднее 3 рабочих дней после даты издания распорядительного 
акта об отчислении выпускников из ОО (п. 22 пр. 546)

6. Свидетельства об  обучении выдаются выпускникам в связи с завершением ими обучения не позднее 10 дней 
после даты издания распорядительного акта об отчислении выпускников из ОО (п. 2 пр. 731)

Важно помнить



Постановление Правительства РФ от 31.05.2021 № 825 «О федеральной информационной 
системе «Федеральный реестр сведений о документах об образовании и (или) о 

квалификации, документах об обучении»

Сведения о документах об образовании, выдаваемых с 01.01.2021:

- лицам, освоившим образовательные программы основного общего, среднего общего, среднего 
профессионального образования, а также основные программы профессионального обучения, подлежат 
внесению в информационную систему в течение 3 рабочих дней со дня выдачи указанных документов;

- лицам, освоившим иные образовательные программы, подлежат внесению в информационную систему в 

течение 30 календарных дней со дня выдачи указанных документов.

  



Важно помнить

Справка об обучении  или о периоде обучения (ч. 12 ст. 
60 273-ФЗ) выдается следующим лицам:

- не прошедшим итоговой аттестации или 
получившим на итоговой аттестации 
неудовлетворительные результаты;

- освоившим часть образовательной программы и 
(или) отчисленным из образовательной 
организации.

Образец справки устанавливается ОО 

самостоятельно (локальным актом)

Справка об обучении  или о периоде обучения 
выдается следующим лицам:



Ответственность образовательных 
организаций и должностных лиц

Соблюдение порядка оформления

Руководитель образовательной организации несёт персональную ответственность за 
правильность заполнения бланков аттестатов, достоверность вносимых сведений и 
соответствие применяемых форм утверждённым образцам.

Ведение книг учёта

Книги регистрации выданных аттестатов и дубликатов подлежат обязательному хранению в 
архиве организации. Ненадлежащее ведение учёта влечёт административную 
ответственность по КоАП РФ.

Нарушения и санкции

Нарушение установленного порядка выдачи документов об образовании, в том числе 
выдача аттестата без законных оснований или с недостоверными сведениями, является 
грубым нарушением лицензионных требований.

Должностные лица, допустившие нарушения при оформлении и выдаче аттестатов, могут 
быть привлечены к дисциплинарной, административной и иной ответственности в 
соответствии с законодательством РФ.
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